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TRIBUNAL DE CONTAS - SECCAO REGIONAL DA
MADEIRA DO TRIBUNAL DE CONTAS

Despacho Regulamentar n.° 1/2021-JC/SRMTC

Por forca da Resolucdo n.° 4/2020 de 18 de dezembro?
da 1.2 Seccdo do Tribunal de Contas (Sede), foi aprovada a
2.2 alteracdo a Resolugdo n.° 1/2020 de 15 de abril® da 1.2
Seccdo do Tribunal de Contas (Sede), que aprovou as
instrucbes que estabelecem as regras em matéria de
impulso, instrucdo e tramitacdo de processos de fiscalizaco
prévia do Tribunal de Contas através de meios eletronicos.

Essa alteracdo impds-se, porque, volvidos cinco meses
de aplicacdo da Resolugdo n.° 2/2020 de 23 de junho® da 1.2
Seccgdo do Tribunal de Contas (Sede), que operou a sua 1.2
alteracdo, persistiam ainda algumas dificuldades conexas
com o uso dos meios eletrénicos nela previstos -
- designadamente, relativas & aposi¢do de assinaturas
eletronicas em mensagens de correio eletrénico ou a
apresentagdo de documentagdo instrutéria daqueles
processos em arquivos (ficheiros) com formatos néo
previstos naquela Resolu¢do nem suportados pelo sistema
informatico de apoio & atividade do Tribunal - que entdo se
pretendeu solucionar.

Considerando tal proposito, justifica-se, de igual modo,
proceder & alteracdo do Despacho Regulamentar n.° 1/2020-
JC/SRMTC de 4 de maio* que procedeu a aplicagdo
adaptada a Seccdo Regional da Madeira do Tribunal de
Contas da citada Resolucdo n.° 1/2020, entretanto alterado
pelo Despacho Regulamentar n.° 2/2020-JC/SRMTC de 12
de agosto®.

Nessa conformidade, ao abrigo do disposto no artigo
104.°, alinea a), articulado com a alinea b) do artigo 6.° da
Lei de Organizacdo e Processo do Tribunal de Contas
(LOPTC), e no uso das competéncias previstas no artigo
790 n? 1, do Regulamento do Tribunal de Contas®,
determino a alteracdo, como se segue, do Despacho
Regulamentar n.° 1/2020-JC/SRMTC de 4 de maio.

1 Publicada no Diario da Republica, 2.2 Série, n.° 2,
de 5 de janeiro.

2 Publicada no Diério da Republica, 2.2 Série, n.° 86,
de 4 de maio.

3 Publicada no Diério da Republica, 2.2 Série, n.°
136, de 14 de julho.

4 Publicado no Jornal Oficial da Regido Auténoma
da Madeira, Il série, n.° 89, de 8 de maio.

5 Publicado no Jornal Oficial da Regido Autdnoma
da Madeira, 11 série, n.° 154, de 19 de agosto.

6 Com o0 n. 112/2018 de 24 de janeiro, aprovado
pelo Plenério Geral do Tribunal de Contas em reuniéo
dessa data, e publicado no Diario da Republica, 2.2 série,
n° 33, de 15 de fevereiro seguinte, alterado pela
Resolucdo n.° 3/2021 de 24 de fevereiro, aprovado pelo
Plenario Geral do Tribunal de Contas em reunido dessa
data, publicada no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 48,
de 10 de margo.

Artigo 1.°
Objeto

O presente Despacho Regulamentar procede a 2.2
alteracio do Despacho Regulamentar n.° 1/2020-
-JC/SRMTC de 4 de maio, alterado pelo Despacho
Regulamentar n.° 2/2020-JC/SRMTC de 12 de agosto.
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Artigo 2.°
AlteracGes

Os artigos 2., 4.9, 5.2, 6.9, 6.°-A, 7.°,8°,9.° 11° 16.°¢
17.° do Despacho Regulamentar n.° 1/2020-JC/SRMTC de
4 de maio, alterado pelo Despacho Regulamentar
n. 2/2020-JC/SRMTC de 12 de agosto, passam a ter a
seguinte redacdo:

“Artigo 2.°
[...]

1- A remessa dos processos para fiscalizacdo prévia
ao TdC, bem como de outros elementos com eles
relacionados, deve ser realizada exclusivamente
por meios eletronicos, mediante requerimento
formulado em mensagem de correio eletrénico ou
em documento anexo a essa mensagem, enviada
para o enderego srm-econtas-visto@tcontas.pt.

2- [...]

Artigo 4.°
[...]
1- [...]
a) [...]
b) [...]
i) [...]
i [.]
i) [...]
c) [...]
2- [...]
a) [...]
b) [...]

3- [...]

4 - Caso o requerimento referido no n.° 1 do artigo 2.°
seja formulado em documento anexo a mensagem
de correio eletronico, os elementos referidos na
alinea b) do n.° 2, bem como os do n.° 3, podem
constar apenas desse requerimento.

Artigo 5.°
[...]

1- Os ficheiros referidos na alinea b) do n.° 2 do
artigo anterior tém de incluir uma extensdo (Ex:
aaa.pdf), o seu nome ndo pode exceder os 35
caracteres (incluindo espagos), nem conter nenhum
dos sequintes caracteres: /, \, |, *, 2, “, <, e >.

2- [...]

a) [...]
by [...]
c) [...]
d [...]
e) [...]
) [
9 [.]
3- Caso o requerimento referido no n.° 1 do artigo 2.°

seja formulado em documento anexo a mensagem de
correio  eletrénico, o respetivo ficheiro deve
denominar-se, obrigatoriamente, REQUERIMENTO.
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4 -

5-
6 -

A nomenclatura indicada nos anteriores nimeros 2
e 3 deve suceder a sigla da entidade requerente
(Ex.: CONTRATO_DGTC).

[Anterior n.° 4]
[Anterior n.° 5]

Artigo 6.°
[...]

Os ficheiros referidos na alinea b) do n.° 2 do

a)rtigo 4.° sd podem ter os seguintes formatos:

a) [...]

b) [...] )

¢) Moving Pictures Expert Group 4 Part 14
(MP4) com codificagdo video H.264 AVC e
codificagdo audio MPEG-2 Audio Layer Il
(MP3) ou Advanced Audio Coding (AAC),
quando se trate de documento video.

Os ficheiros podem ser apresentados num ou em
varios ficheiros (pastas) compactados no formato
ZIP, ndo se admitindo a utilizacdo de outros
sistemas de compressao de dados.

[...]

Caso algum ou alguns dos ficheiros excedam a
dimensdo referida no nimero anterior, a entidade
pode disponibiliza-los em plataforma de partilha
temporaria de ficheiros, identificando a respetiva
hiperligacdo (link) no texto da mensagem de
correio eletronico referido no n.° 2 do artigo 4.° ou,
se for o caso, no documento anexo aquela referido
no seu n.’ 4.

Na situacao prevista no nimero anterior:

a) A érea da plataforma referenciada pela
hiperliga¢do (link) ndo pode conter, em caso
algum, ficheiros alheios ao objeto do
requerimento referido no n.° 1 do artigo 2.9,
designadamente ficheiros nele ndo
identificados nos termos previstos na alinea b)
do n.° 2 do artigo 4.%;

b) Os ficheiros organizados em pastas,
compactadas ou ndo, ndo podem exceder dois
niveis de integracdo (pasta e subpasta);

c) O prazo de disponibilizagdo para descarga
(download) dos ficheiros pelo Servigo de
Apoio da Madeira ndo pode ser inferior a 7
dias, sem prejuizo de se requerer a repeticdo
do envio da hiperligacdo por incapacidade
técnica momentanea.

Aos ficheiros compactados anexos a mensagem de
correio eletrénico é aplicavel o disposto na parte
final da alinea b) do nimero anterior.

Artigo 6.°-A
[...]

A mensagem de correio eletronico deve,

obrigatoriamente, ter como anexos os ficheiros que

contém:

a) O requerimento referido no n.° 1 do artigo 2.°
quando apresentado em documento anexo a
mensagem de correio eletronico;
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2.
3-
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b) O ato ou contrato a submeter a fiscalizacéo e,
se for o caso, o relativo ao documento referido
no n.° 4 do artigo 3.° aquando da remessa de
novo processo para fiscalizagéo prévia.

O disposto na alinea b) do nimero anterior ndo é
aplicavel quando os ficheiros que conttm os
documentos nela referidos excedam a dimensao
indicada no n.° 3 do artigo 6.°, caso em que aqueles
podem ser disponibilizados em plataforma de
partilha tempordria de ficheiros mediante
hiperligacdo (link) auténoma da(s) eventualmente
fornecida(s) para descarga (download) de outros
elementos instrutdrios.

[...] )
Artigo 7.°

[...]

O requerimento referido no n.° 1 do artigo 2.° deve
ser assinado nos termos do disposto nos nimeros 5
e 6 do artigo 3.°.

A assinatura referida no nimero anterior é aposta,
consoante O caso, na mensagem de correio
eletronico referida no artigo 4.° ou no documento a
ela anexo que formaliza o requerimento.

A mensagem de correio eletronico ndo pode, em
caso algum, ser encriptada.

[Anterior n.° 2]

[Anterior n.° 3]

Artigo 8.°
[...]
[...]
[...]
[...]

A violacdo do disposto no artigo 3.°, no n.° 2 do
artigo 6.°, nas alineas a) e b) do n.° 5 do mesmo
artigo, nos nimeros 1 e 2 do artigo 6.°-Aenon.’3
do artigo 7.° é impeditiva, consoante o caso, do
registo de abertura ou de reabertura do processo
referido no n.° 1 do presente artigo.

Artigo 9.°
[...]

A apresentacdo do requerimento referido no artigo
2.° e do documento indicado no n.° 4 do artigo 3.°
privados da assinatura referida nos nimeros 5 e 6
daquele artigo 3.° é aplicavel, para todos os efeitos
legais, o regime juridico dos documentos
eletrdnicos e da assinatura eletrénica indicado no
n.° 6 do artigo 3.°.

Na falta do elemento certificador da validacdo
cronolégica da mensagem de correio eletrénico
mencionado no n.° 4 do artigo 7.°, o requerimento
considera-se apresentado na data e hora do ato de
registo de entrada indicados no recibo
comprovativo referido no n.° 2 do artigo anterior.
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Artigo 16.°
[...]

O regime estabelecido nas instrucdes aprovadas pela
Resolucao n.° 14/2011 de 11 de julho, continua a aplicar-se
em tudo o que ndo esteja especialmente previsto no
presente Despacho Regulamentar ou ndo o contrarie.

Artigo 17.°
[...]

As instrucBes aprovadas pelo presente Despacho
Regulamentar sdo aplicaveis aos processos de fiscalizacdo
prévia remetidos para o Tribunal a partir da respetiva data
de entrada em vigor”.

Artigo 3.°
Republicacéo

E republicada no anexo | ao presente Despacho
Regulamentar, da qual faz parte integrante, o Despacho
Regulamentar n.° 1/2020-JC/SRMTC de 4 de maio com a
nova redagéo.

Artigo 4.°
Produgdo de efeitos

O presente Despacho Regulamentar produz efeitos a
partir da data da sua publicacéo.

Funchal, 24 de agosto de 2021.

O Juiz CONSELHEIRO, Paulo Heliodoro Pereira Gouveia

Anexo |
(a que se refere o artigo 3.°)

Republicacdo do Despacho Regulamentar n.° 1/2020-
-JC/SRMTC

Com vista a regulamentar a utilizacdo dos meios
eletrdnicos como meio suficiente para a criagdo e tramitagdo
de processos de fiscalizagdo prévia, faculdade tornada
imperiosa em face do estado de emergéncia declarado pelo
Decreto do Presidente da Republica n.° 14-A/2020 de 18 de
marco, bem como a respetiva prorrogacdo e medidas
aprovadas pelo Governo nesse quadro, e uma vez que as
instrucBes sobre a organizacdo dos processos de fiscalizacdo
prévia a remeter ao Tribunal de Contas, aprovadas pela
Resolugdo n.° 14/2011 de 11 de julho da 1.2 Seccdo do
Tribunal de Contas (Sede), ndo a contemplam, determino, ao
abrigo do disposto nos artigos 6.2, alinea b), e 104.°, alinea a),
da Lei de Organizacéo e Processo do Tribunal de Contas e no
uso das competéncias previstas no artigo 79.°, n° 1, do
Regulamento do Tribunal de Contas, a aplicacdo a Seccdo
Regional da Madeira do Tribunal de Contas da Resolucéo n.°
1/2020 de 15 de abril da 1.2 Sec¢do do Tribunal de Contas
(Sede), com as modifica¢Bes a seguir introduzidas.

- ~ Capitulo |
Utilizagéo de meios eletronicos nos processos de
fiscalizacdo prévia

Artigo 1.°
Objeto

O presente Despacho estabelece as regras em matéria de
impulso, instrucdo e tramitacao de processos de fiscalizagdo
prévia do Tribunal de Contas atraves de meios eletronicos.
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_ Artigo 2.° _
Envio dos processos e outras comunicagdes

A remessa dos processos para fiscalizacdo prévia
ao Tribunal de Contas, bem como de outros
elementos com eles relacionados, deve ser
realizada exclusivamente por meios eletronicos,
mediante requerimento formulado em mensagem
de correio eletronico ou em documento anexo a
essa mensagem, enviada para o endereco
srm-econtas-visto@tcontas.pt.

Os processos relativos a fiscalizacdo prévia e
outros elementos com eles relacionados remetidos
para enderegos de correio eletronico do Tribunal de
Contas diferentes do indicado no nimero anterior
nédo se consideram recebidos no Servico de Apoio
da Madeira.

Artigo 3.°
Individualizagdo e instrugdo do processo

Os processos para fiscalizagdo prévia devem ser
remetidos através de endereco de correio eletronico
institucional da entidade.

A entidade deve remeter um Unico processo para
fiscalizagdo prévia ou resposta a um s6 processo
em cada mensagem de correio eletrénico enviada.

Se a representacdo originaria do ato ou contrato a
submeter a fiscalizagdo prévia constar de suporte
fisico, o processo deve incluir, em sua substituicéo,
copia eletrénica daquele.

No caso previsto no nimero anterior, 0 processo
deve ser instruido com documento que ateste a
perfeita conformidade da copia eletrénica com o
documento original.

O documento referido no nimero anterior deve ser
assinado pelo dirigente maximo do servico ou
presidente do drgdo executivo ou de administracéo
com recurso a certificado qualificado que inclua
informac&o relativa a funcdo ou cargo do titular da
assinatura ou aos seus poderes de representacdo da
entidade.

O certificado referido no nimero anterior deve ser
emitido no ambito do Sistema de Certificacdo
Eletronica do Estado - Infraestrutura de Chaves
Publicas ou por um prestador qualificado de
servicos de confianga inscrito na lista de confianca
(trusted list) divulgada pela autoridade nacional
competente para a credenciacdo e fiscalizacdo das
entidades que emitem certificados qualificados no
quadro do regime juridico dos documentos
eletrénicos e da assinatura eletronica, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 290-D/99 de 2 de agosto,
alterado e republicado no anexo | do Decreto-Lei
n.° 88/2009 de 9 de abril.

Artigo 4.°
Contetdo da mensagem

A mensagem de correio eletrénico deve mencionar,

no respetivo assunto e consoante o caso:

a) Processo para efeitos de fiscalizagdo prévia,
quando se trate de um novo processo;

b) O ndmero do processo de fiscalizagdo prévia,
nas seguintes situacoes:
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i) Resposta a solicitacdo de elementos ou
diligéncias instrutérias pelo Tribunal de
Contas;

ii) Prestacdo de
complementares;

iii) Pedido de prorrogacdo do prazo para

resposta a devolucdo de processo ja

criado.

c) Pedido de prorrogacdo de prazo para remessa
inicial do ato ou contrato.

elementos instrutorios

No texto da mensagem a que se refere o nimero

anterior, a entidade deve identificar em todas as

situacdes:

a) O seu Numero de ldentificacdo de Pessoa
Coletiva (NIPC);

b) Todos os elementos instrutorios anexos e o
nome dos respetivos ficheiros.

Na situagdo a que se refere a alinea c) do nimero 1
do presente artigo, a entidade deve também
identificar o preco contratual ou despesa respetiva,
bem como a data do inicio da producédo de efeitos
do ato ou contrato ou, se for o caso, mencdo
expressa a auséncia da sua produg&o.

Caso o requerimento referido no n.° 1 do artigo 2.°
seja formulado em documento anexo a mensagem
de correio eletronico, os elementos referidos na
alinea b) do n.° 2, bem como os do n.° 3, podem
constar apenas desse requerimento.

Artigo 5.°
Nomenclatura dos ficheiros

Os ficheiros referidos na alinea b) do n.° 2 do
artigo anterior tém de incluir uma extensdo (Ex:
aaa.pdf), o seu nome ndo pode exceder os 35
caracteres (incluindo espacos) nem conter nenhum
dos seguintes caracteres: /, \, |,:, *, 2, ¢, <, e >.

O ficheiro contendo o ato, contrato, minuta de

contrato, eventual(ais) aditamento(s), resposta a

pedidos de esclarecimentos solicitados pelo

Tribunal de Contas, prestacdo de elementos

instrutérios complementares e pedidos de

prorrogacdo do prazo para a remessa de processos

deve observar, obrigatoriamente, a seguinte

nomenclatura:

a) DECISAO ou DELIBERACAO (consoante o
tipo de ato)

b) CONTRATO

c) MINUTA_DE_CONTRATO

d) ADITAMENTO

e) RESPOSTA

f) ELEMENTOS_COMPLEMENTARES

g) PEDIDO_PRORROGACAO_DE_PRAZO

Caso o requerimento referido no n.° 1 do artigo 2.°
seja formulado em documento anexo a mensagem de
correio  eletronico, o respetivo ficheiro deve
denominar-se, obrigatoriamente, REQUERIMENTO.

A nomenclatura indicada nos anteriores nimeros 2
e 3 deve suceder a sigla da entidade requerente
(Ex: CONTRATO_DGTC).

O nome dos restantes ficheiros deve permitir
identificar inequivocamente o seu conteddo (Exs:
CADERNO_DE_ENCARGOS,
RELATORIO_DO_JURI).
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A cada ficheiro deve corresponder, preferencialmente,
um unico elemento instrutério.

Artigo 6.°
Formato e dimensédo dos ficheiros

Os ficheiros referidos na alinea b) do n.° 2 do

artigo 4.° s6 podem ter os seguintes formatos:

a) Portable document format (PDF),
preferencialmente na versdo PDF/A e com
conteddo pesquisavel quando se trate de
documento de origem escrito;

b) Portable Network Graphics (PNG) ou Joint
Photographic Experts Group (JPEG), quando o
documento seja exclusivamente uma imagem.

c) Moving Pictures Expert Group 4 Part 14
(MP4) com codificacdo video H.264 AVC e
codificacdo audio MPEG-2 Audio Layer IlI
(MP3) ou Advanced Audio Coding (AAC),
quando se trate de documento video.

Os ficheiros podem ser apresentados num ou em
varios ficheiros (pastas) compactados no formato
ZIP, ndo se admitindo a utilizagdo de outros
sistemas de compressao de dados.

Os ficheiros anexos a mensagem de correio
eletrénico ndo podem exceder, no seu conjunto, a
dimenséo de 20 Mb.

Caso algum ou alguns dos ficheiros excedam a
dimensdo referida no nimero anterior, a entidade
pode disponibiliza-los em plataforma de partilha
temporaria de ficheiros, identificando a respetiva
hiperliga¢do (link) no texto da mensagem de
correio eletronico referido no n.° 2 do artigo 4.° ou,
se for o caso, no documento anexo aquela referido
no seu n.’ 4.

Na situacdo prevista no nimero anterior:

a) A érea da plataforma referenciada pela
hiperligacdo (link) ndo pode conter, em caso
algum, ficheiros alheios ao objeto do
requerimento referido no n.° 1 do artigo 2.°,
designadamente ficheiros nele ndo
identificados nos termos previstos na alinea b)
do n.° 2 do artigo 4.°;

b) Os ficheiros organizados em pastas,
compactadas ou ndo, ndo podem exceder dois
niveis de integragdo (pasta e subpasta);

c) O prazo de disponibilizacdo para descarga
(download) dos ficheiros pelo Servigo de
Apoio da Madeira ndo pode ser inferior a 7
dias, sem prejuizo de se requerer a repeticdo
do envio da hiperligacdo por incapacidade
técnica momenténea.

Aos ficheiros compactados anexos a mensagem de
correio eletronico € aplicavel o disposto na parte
final da alinea b) do numero anterior.

Artigo 6.-A
Ficheiros anexos a mensagem

A mensagem de correio eletronico deve,

obrigatoriamente, ter como anexos os ficheiros que

contém:

a) O requerimento referido no n.° 1 do artigo 2.°
quando apresentado em documento anexo a
mensagem de correio eletronico;
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b) O ato ou contrato a submeter a fiscalizacao e,
se for o caso, o relativo ao documento referido
no n.° 4 do artigo 3.° aquando da remessa de

novo processo para fiscalizagdo prévia.

O disposto na alinea b) do nimero anterior ndo é
aplicavel quando os ficheiros que contém os
documentos nela referidos excedam a dimensédo
indicada no n.° 3 do artigo 6.2, caso em que aqueles
podem ser disponibilizados em plataforma de
partilha temporaria de ficheiros mediante
hiperligacdo (link) autébnoma da(s) eventualmente
fornecida(s) para descarga (download) de outros
elementos instrutorios.

Nas situagdes referidas no nimero anterior € aplicavel
0 disposto nos numeros 4 e 5 do artigo 6.°.

Artigo 7.°
Assinatura e envio da mensagem

O requerimento referido no n.° 1 do artigo 2.° deve
ser assinado nos termos do disposto nos nimeros 5
e 6 do artigo 3.°

A assinatura referida no nimero anterior é aposta,
consoante 0 caso, na mensagem de correio
eletronico referida no artigo 4.° ou no documento a
ela anexo que formaliza o requerimento.

A mensagem de correio eletronico néo pode, em
caso algum, ser encriptada.

A expedicdo da mensagem de correio eletrénico
deve ser cronologicamente validada mediante
aposicdo de selo temporal por uma entidade
certificadora idonea.

Na sequéncia da rececdo da mensagem no endereco
de correio eletrénico indicado no nimero 1 do
artigo 2.°, é automaticamente enviado a entidade
remetente, pela mesma via, um recibo de
confirmagdo da recegéo.

Artigo 8.°
Registo do processo

Nas situagBes referidas na alinea a) do nimero 1 do
artigo 4.° e na subalinea i) da alinea b) do mesmo
nimero e artigo, 0 processo rececionado com a
mensagem de correio eletrdnico é objeto, consoante 0
caso, de ulterior registo de abertura ou reabertura no
Tribunal de Contas, sendo o respetivo recibo
comprovativo do registo enviado para o endereco de
correio eletrénico da entidade remetente.

O recibo referido no ndmero anterior inclui,
nomeadamente, a indicacdo da data e hora da
mensagem original, nimero de registo de entrada
no Tribunal de Contas, data e hora do respetivo ato
de registo e, se for o caso, nimero de anexos que
acompanham a mensagem.

O disposto nos nimeros anteriores é aplicavel, com
as devidas adaptacOes, a toda a correspondéncia
eletronica relativa a processos de fiscalizacdo
prévia remetida pelas entidades, designadamente, a
referida nas subalineas ii) e iii) da alinea b) do
nimero 1 do artigo 4.° e alinea ¢) do mesmo
namero e artigo.

4 -
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A violacdo do disposto no artigo 3.°, no n.° 2 do
artigo 6.°, nas alineas a) e b) do n.° 5 do mesmo
artigo, nos nimeros 1 e 2 do artigo 6.°-Aenon.’3
do artigo 7.° é impeditiva, consoante o caso, do
registo de abertura ou de reabertura do processo
referido no n.° 1 do presente artigo.

Artigo 9.°
Validade e eficacia

A apresentacdo do requerimento por mensagem de
correio eletronico referido no artigo 2.° e do
documento indicado no ndmero 4 do artigo 3.
privados da assinatura referida nos nimeros 5 e 6
daquele artigo 3.° é aplicavel, para todos os efeitos
legais, o regime juridico dos documentos
eletrénicos e da assinatura eletronica indicado no
ntmero 6 do artigo 3.°.

Na falta do elemento certificador da validacdo
cronolégica da mensagem de correio eletronico
mencionado no numero 4 do artigo 7.°, o
requerimento considera-se apresentado na data e
hora do ato de registo de entrada indicados no
recibo comprovativo referido no ndmero 2 do
artigo anterior.

Artigo 10.°
Prazos processuais

Sem prejuizo do regime estabelecido na LOPTC e na
Resolucdo n.° 14/2011, de 11 de julho, da 1.2 Seccdo do
Tribunal de Contas, em matéria de prazos processuais, a
contagem do prazo de formagédo de visto tacito suspende-se
na data da comunicacdo eletrénica do Servigo de Apoio da
Madeira em que se solicitem quaisquer elementos ou
diligéncias instrutdrias e é retomada no dia Util seguinte &
data do registo de reabertura do processo no Servigco de
Apoio da Madeira feita com a rece¢do da comunicacao de
resposta da entidade, e cumpridos os demais requisitos
estabelecidos na presente Resolugéo.
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Artigo 11.°
Comunicacdes e notificacbes

Todas as comunicagdes e notificacbes do Tribunal
de Contas a entidade na pendéncia do processo de
fiscalizacdo prévia sdo efetuadas através de
mensagem de correio eletrénico registada para o
endereco de correio eletrénico institucional
adotado pela entidade nos termos do nimero 1 do
artigo 3.°.

O disposto no numero anterior é aplicavel as
comunicagdes e notificacdes do Tribunal de Contas
relativas a pedidos formulados pelas entidades nos
termos da alinea ¢) do nimero 1 do artigo 4.°
destas instrucoes.

Artigo 12.°
Meios alternativos de envio

casos de indisponibilidade técnica dos servidores

de correio eletrénico da entidade ou ocorréncia de outros
constrangimentos técnicos, o Tribunal de Contas pode
autorizar a remessa do processo de fiscalizacdo prévia em
suporte fisico, devendo a entidade apresentar requerimento
para o efeito, acompanhado da documentagdo comprovativa
do impedimento alegado.
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Artigo 13.°
Informacdo e suporte técnico

As orientacdes que se revelem necessarias a correta
aplicacdo do regime constante na presente
Resolucdo e a adogéo de procedimentos ajustados a
imponderaveis de ordem técnica ou de outra
natureza serdo tempestivamente divulgadas no sitio
do Tribunal de Contas na Internet, em
https://www.tcontas.pt.

E disponibilizado um servigo de assisténcia ao qual
as entidades podem recorrer através de mensagem
de correio eletronico, remetida para o endereco
srm-econtas-visto@tcontas.pt.

A mensagem de correio eletrénico referida no
nimero anterior deve mencionar, no respetivo
assunto, “Pedido de assisténcia - Fisc. Prévia” e,
no texto da mensagem, uma descri¢do
pormenorizada da situagdo e numero de telefone
para posterior contacto.

Capitulo 11
Disposigdes finais e transitorias

Artigo 14.°
Mapas instrutérios

O requerimento relativo & remessa do processo
para fiscalizagdo prévia a que se refere o nimero 1
do artigo 2.° deve ser acompanhado do modelo
constante do anexo | das presentes instrucdes,
devidamente preenchido, das quais faz parte
integrante.

Os modelos de informagdo de cabimento e de
compromisso  orcamentais e de encargos
orcamentais diferidos constantes dos anexos | e 1l
da Resolucdo n.° 14/2011 de 11 de julho, s&o
atualizados nos termos dos anexos Il, 11l e 1V das
presentes InstrucBes, das quais fazem parte
integrante.

Para além dos elementos instrutérios comuns
referidos no artigo 9.° da Resolugéo n.° 14/2011 de
11 de julho, as entidades devem ainda remeter:

a) Comprovativo do registo do compromisso

para efeitos de fundos disponiveis;

b) Informacdo de controlo dos fundos
disponiveis, demonstrativa de que o
compromisso assumido ndo ultrapassou 0s
fundos disponiveis, em conformidade com o
modelo constante do anexo V das presentes
instruces, das quais faz parte integrante;
Mapa de fundos disponiveis referente ao més
da inscricdo do compromisso em causa,
extraido do sistema informatico.

c)

Caso a entidade esteja isenta da aplicacdo do
regime dos compromissos e pagamentos em atraso
fixado na Lei n.° 8/2012 de 21 de fevereiro,
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regulamentada pelo Decreto-Lei n. 127/2012 de
21 de junho, na sua redacdo atual, deve instruir o
processo com os seguintes elementos:

a) Declaragdo na qual indique a norma ou
normas legais que a dispensam daquele
regime, devidamente datada e assinada;
Documentagéo comprovativa da
verificacdo dos pressupostos da dispensa
invocada.

b)

Os modelos constantes do anexo Il da Resolucdo
n. 14/2011 de 11 de julho sdo atualizados pelo
modelo constante do anexo VI destas instrucgdes,
das quais faz parte integrante.

Quando o contrato de empréstimo visa financiar
investimento(s), o processo de fiscalizagdo prévia
deve ainda ser instruido com a informagdo nos
termos do mapa constante do anexo VII das
presentes instrugdes, das quais faz parte integrante.

Todos os mapas e declaracBes a que se refere o
presente artigo devem conter a identificagdo
nominal e funcional do dirigente responsavel pela
informacdo neles prestada bem como a data em que
esta ocorreu.

Artigo 15.°
Anexos

A estrutura dos modelos referidos no artigo anterior,
constante dos anexos as presentes instrucdes estdo
disponiveis no sitio do Tribunal de Contas na Internet
(https://www.tcontas.pt), podendo ser copiados para suporte
eletronico ou impresso em papel.

Artigo 16.°
Direito aplicavel

O regime estabelecido nas instrucBes aprovadas pela
Resolucdo n.° 14/2011 de 11 de julho continua a aplicar-se
em tudo o que ndo esteja especialmente previsto no
presente Despacho Regulamentar ou ndo o contrarie.

Artigo 17.°
Processos pendentes

As instrucBes aprovadas pelo presente Despacho
Regulamentar séo aplicaveis aos processos de fiscalizacdo
prévia remetidos para o Tribunal de Contas a partir da
respetiva data de entrada em vigor.

Artigo 18.°
Entrada em vigor

O presente Despacho Regulamentar entra em vigor no
3.% dia apds a sua publicagéo.

Funchal, Seccdo Regional da Madeira do Tribunal de
Contas, 24 de agosto de 2021.

O Juiz CONSELHEIRO, Paulo Heliodoro Pereira Gouveia
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Anexo |
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FICHEIROS (compactados e descompactados) ANEXOS AO E-MAIL

N.2 TOTAL DE FICHEIROS DISPONIBILIZADOS: I:I

NOME DO(S) FICHEIRO(S) DESCRITIVO DO(S) FICHEIRO(S)

FICHEIROS (compactados e descompactados) DISPONIBILIZADOS EM PLATAFORMA DE PARTILHA DE FICHEIROS

N.2 TOTAL DE FICHEIROS DISPONIBILIZADOS: I:I

NOME DO(S) FICHEIRO(S) DESCRITIVO DO(S) FICHEIRO(S)
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NOME DO(S) FICHEIRO(S)
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DESCRITIVO DO(S) FICHEIRO(S)

27 de agosto de 2021

NOME DO(S) FICHEIRO(S)

DESCRITIVO DO(S) FICHEIRO(S)
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Anexo |1

Informagdo de cabimento

[a que se refere o nimero 2 do artigo 14.2]

ENTIDADE:

Numero sequencial de cabimento: __

Data do registo®®): /

Fontes de Financiamento:

Outras Fontes:

[C] Receitas gerais valor % [C] Contragdo de empréstimos valor %
D Receitas proprias valor % ___ [] Transferéncias no ambito das Adm. Publicas valor %
[] Financiamentoda UE  valor % [ outras: Identificagdo
valor %
Classe 0 ORCAMENTO DO ANO
Classif. organica: _ Classif. funcional: ____ Classif. econémica: ____
DESCRITIVO VALORES (€)
1 Dotacdo inicial
2 Reforgos e créditos especiais/anulagdes
3=1+2 Dotacdo corrigida
4 Cativos/descativos
5 Cabimentos registados
6=3 — (4+5) Dotacao disponivel
7 Cabimento relativo a despesa em andlise
8=(6-7) Saldo Residual

) pata do registo do cabimento relativo a despesa em analise no sistema informético de apoio & execugio orcamental

DECLARO QUE A INFORMAGAO PRESTADA COINCIDE COM OS MAPAS DA EXECUGAO ORCAMENTAL.

Identificacdo do Declarante:

Nome

Cargo/fungao

Data / /

(assinatura)
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Anexo Il
Informagdo de compromisso
[a que se refere o nimero 2 do artigo 14.2]
ENTIDADE:
Ndmero sequencial de compromisso: Data do registo(®):
Fontes de Financiamento: Outras Fontes:
[C] Receitas gerais valor% [] Contragdo de empréstimos valor %
I:] Receitas proprias valor% E] Transferéncias no ambito das Adm. Publicas valor% __
|:] Financiamento da UE valor% _ [:l Outras: Identificagdo
valor %
Classe 0 ORCAMENTODOANO __
Classif. organica: __ Classif. funcional: Classif. econdmica:
DESCRITIVO VALORES (€)

1 Dotacdo inicial
2 Reforcos e créditos especiais/anulaces
3=1+2 Dotacdo corrigida
4 Cativos/descativos
5 Compromissos registados
6= 3 —(4+5) Dotacdo disponivel
7 Compromisso relativo a despesa em andlise
8=(6-7) Saldo Residual

() Data do registo do compromisso relativo & despesa em andlise no sistema informatico de apoio a execugdo orcamental

DECLARO QUE A INFORMAGAO PRESTADA COINCIDE COM 0S MAPAS DA EXECUCAO ORGAMENTAL.

Identificagdao do Declarante:

Nome

Cargo/fungao

Data / /

(assinatura)



27 2021 LI
de agosto de 20 Numero 153

Anexo 1V

Encargos orcamentais diferidos

[a que se refere o nimero 2 do artigo 14.2]

DESPESA PARA MONTANTE PREVISIVEL

CODIGO/DESIGNAGAO DO PROJETO
ANOS FUTUROS DA DESPESA (£)

202__

202__

202

202__

Instrumento de reparti¢do de encargos™):

(1) |dentificar, consoante o caso, o programa plurianual legalmente aprovado (ex., o PPl), a deliberacdo do érgdo deliberativo, a

deliberagdo do acionista, a portaria de extensdo de encargos ou outro instrumento legal
DecLaro QUE A INFORMAGAO PRESTADA COINCIDE O INSTRUMENTO DE REPARTICAO DE ENCARGOS INDICADO.

Identificagdo do Declarante:

Nome

Cargo/fungao

Data / /

(assinatura)
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Anexo V

Informagao de controlo dos fundos disponiveis

[a que se refere a alinea b) do nimero 3 do artigo 14.9]

27 de agosto de 2021

(Nos termos e para os efeitos do art.2 5.2 da Lei n.2 8/2012, de 21.02, e do art.2 7.2 do Decreto-Lei n.2 127/2012, de 21.06)

ENTIDADE: MES):
ORCAMENTODOANO

1 Fundos Disponiveis(t)

2 Compromissos assumidos!<

3=1-2 Saldo de Fundos Disponiveis

4 Compromisso n.2 relativo a despesa em anélisel®)

5=3-4 Saldo Residual

Data do registo informatico do compromisso referido em 4: / /

@ Deve corresponder ao més do mapa de Fundos Disponiveis (artigo 7.2, n.2 1, do Decreto-Lei n.2 127/2012).

) Os Fundos Disponiveis sdo os que constam do mapa referido em a), determinados nos termos do artigo 3.2, alinea f), da Lei

n.2 8/2012 e do artigo 5.2 do Decreto-Lein.2 127/2012, cuja cépia deve acompanhar a presente Informagao.

() Valor dos compromissos ja assumidos por conta do montante dos Fundos Disponiveis identificados em 1.

@ valor do compromisso assumido com a despesa em causa e respetivo nimero sequencial resultante do registo no sistema

informatico.

DECLARO QUE A INFORMAGAQ PRESTADA COINCIDE COM O REGISTO EFETUADO NA CONTA CORRENTE DOS FUNDOS

DISPONIVEIS.

Identificagdo do Declarante:

Nome
Cargo/funcao
Data / /

(assinatura)
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Anexo VI

Endividamento - Mapa sintese

[a que se refere o nUmero 5 do artigo 14.2]

APURAMENTO DA CAPACIDADE DE ENDIVIDAMENTO PARA 202 ..
Situagdoa__/ /202

Municipio DE

APURAMENTO DO LIMITE DA “DiVIDA TOTAL” PARA 202__

1. Total da receita cobrada nos tltimos 3 anos
1.1. Receita corrente cobrada em
1.2. Receita corrente cobrada em
1.3. Receita corrente cobradaem

2. Média da receita

1,5 vezes a média da receita corrente liquida cobrada nos ultimos 3 anos

APURAMENTO DA DiVIDA TOTAL

Divida total das operagdes orgamentais do Municipio
(desagregar por contas patrimoniais)

41, ...
4.2. ..
43. ..

5 Dividas das entidades relevantes para efeitos de apuramento da Divida Total
(Especificar entidades)
54,

5.2.

6. Divida total a /___/202___ excluindo operagdes extraorgamentais

APURAMENTO DA CAPACIDADE DE ENDIVIDAMENTO

7z Limite da divida total da Autarquia calculado a /]
8. Montante da divida total em |/ (excluindo operagdes extraorgamentais)

Margem absoluta

10. Margem utilizavel (20%")
17 Montante de empréstimos ja contratualizados e ndo refletidos na divida
12. Margem efetivamente disponivel para endividamento

1) Al b) do n.2 3 do art.2 52.2 da Lei n.2 73/2013, de 3/09, republicada pela Lei n.2 51/2018, de 16/08

Anexos: ____ (Documentos comprovativos)
DECLARO QUE A INFORMAGAO PRESTADA COINCIDE COM OS MAPAS DA EXECUCAO ORCAMENTAL.

Identificacdo do Declarante:

Nome,
Cargo/fungao
Data / /

(assinatura)
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CORRESPONDENCIA

PUBLICACOES

EXEMPLAR

ASSINATURAS

EXECUGCAO GRAFICA
IMPRESSAO
DEPOSITO LEGAL
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27 de agosto de 2021

Toda a correspondéncia relativa a anincios e assinaturas do Jornal Oficial deve ser dirigida a Direcao

Regional da Administragao Publica e da Modernizagdo Administrativa.

Os pregos por lauda ou por fragdo de lauda de antincio so os seguintes:

ma lauda..........ccceevns € 15,91 cada 91,
Duas laudas. ...€17,34 cada € 34,68;
Trés laudas....... ... € 28,66 cada € 85,98;
Quatro laudas .. ...€ 30,56 cada € 122,24;
Cinco laudas....... ...€31,74 cada € 158,70;
Seis ou mais laudas........ € 38,56 cada € 231,36

A estes valores acresce 0 imposto devido.

NUmeros e Suplementos - Prego por pagina € 0,29

Anual Semestral
Uma SErie ......ccoevvveeveiieiiens € 27,66 € 13,75;
Duas Séries . .€52,38 € 26,28;
Trés Séries .. .€63,78 € 31,95;
Completa.........ccccoervriririinnnne €74,98 € 37,19.

A estes valores acrescem os portes de correio, (Portaria n.° 1/2006, de 13 de janeiro) e o imposto devido.

Gabinete do Jornal Oficial
Gabinete do Jornal Oficial
Numero 181952/02

Preco deste numero: € 4,87 (IVA incluido)



